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SECRETARIA DE AYUNTAMIENTO

Fecha de aprobacion: 25 de Febrero de 2021

El Ayuntamiento de Temamatla, Estado de México, a través de la Secretaria de Ayuntamiento,
es responsable del tratamiento de los datos personales requeridos para el cumplimiento de las
disposiciones administrativas, por lo que esta comprometida a manejar sus datos personales
de manera responsable y con apego a lo previsto en la Ley de Proteccion de Datos Personales
en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, asi como en la Ley de
Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios y demas
normatividad aplicable

La la Secretaria de Ayuntamiento, la cual actia como responsable sobre el Tratamiento de los
Datos Personales, que le son proporcionados por las vias, formas y condiciones que él mismo
establece para el cumplimiento de sus funciones, procedimientos, tramites, servicios y
responsabilidades inherentes de esta Area Administrativa., con el objeto de que conozca la
manera en que protegemos sus datos y los derechos con que cuenta en torno a esta materia,
se le informa.

éQué es un aviso de Privacidad?

Documento fisico, electrénico o en cualquier formato generado por el responsable que es
puesto a disposiciéon del Titular con el objeto de informarle los propdsitos del tratamiento
al que serdn sometidos sus datos personales.

éA quién va dirigido el presente aviso de privacidad?

A los servidores publicos que laboran en el Ayuntamiento de Temamatla; a los particulares
(Personas Fiscas, juridico colectivas, morales) por lo que, si usted se encuentra en los supuestos
antes indicados, se le exhorta y recomienda leer de manera completa el presente documento.
éA quién se considera titular? a la persona fisica o juridica colectiva que corresponden los
datos personales que sean objeto de tratamiento.

éQué es el tratamiento de datos personales? a las operaciones efectuadas por los
procedimientos manuales o automatizados aplicados a los datos personales, relacionadas
con la obtencidon, uso, registro, organizacidon, conservacién, elaboracién, utilizacién,
comunicacion, difusién, almacenamiento, posesidn, acceso, manejo, aprovechamiento,
divulgacion, transferencia o disposicion de datos personales.

éQué son los datos personales? Se consideran datos personales a la informacion
concerniente a una persona fisica o juridica colectiva identificada o identificable,
establecida en cualquier formato o modalidad, y que esté almacenada en los sistemas y
bases de datos, se considerara que una persona es identificable cuando su identidad pueda
determinarse directa o indirectamente a través de cualquier documento informativo fisico
o electronico.

éQué son los datos personales sensibles?

Datos referentes de la esfera de su titular cuya utilizacion indebida pueda dar origen a
discriminacion o conlleve un riesgo grave para éste. De manera enunciativa mas no
limitativa, se consideran sensibles los datos personales que puedan revelar aspectos como
origen racial o étnico, estado de salud fisica o mental, presente o futura, informacion
genética, creencias religiosas, filoséficas y morales, opiniones politicas y preferencia
sexual.
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éPara qué fines se recabaran sus datos personales? Los datos personales que se recaben, se
utilizaran para realizar los tramites relacionados con las facultades inherentes de la Secretaria
de Ayuntamiento y con fines en Materia de Transparencia y Acceso a la Informacidn Publica.

Datos personales recabados

Para tales efectos, se solicitaran los siguientes datos personales: Identificativos: credencial
para votar de las cuales se conserva una copia que se anexa al expediente de cada tramite,
donde proporcionan su, nombre, edad, fecha de nacimiento, domicilio particular, CURP, RFC,
clave de elector, Firma, Fotografia, Huella dactilar asi mismo se solicita su nimero de teléfono
particular. Electrénicos: Correo Electrénico. Todo esto dependiendo del tramite, servicio y/o
procedimiento a realizar.

Finalidades del tratamiento

Los datos personales que se recaben, se utilizaran para la realizacién de los tramites
respectivos de las facultades de la Secretaria de Ayuntamiento, asi como para los fines en
materia de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica.

Fundamento legal

El fundamento para el tratamiento de datos personales es el articulo 6 y de mas aplicables de

la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y sus
Municipios., asi como en lo establecido en los articulos
15,16,17,18,19,20,21,22,23,24,25,26,27 y de mas aplicables de la Ley de Proteccion de Datos
personales en Posesién de Sujetos Obligados del Estado de México y sus Municipios.
Transferencia de datos personales.

Se informa que no realizaran transferencias que requieran su consentimiento, salvo aquellas
gue sean necesarias para atender requerimientos de informacién de una autoridad
competente, debidamente fundados y motivados.

Derechos ARCO

Los derechos de acceso, rectificacién, cancelacién y oposicidon de datos personales son derechos
independientes. El ejercicio de cualquiera de ellos no es requisito previo no impide el ejercicio de
otro. La procedencia de estos derechos, en su caso, se hara efectiva una vez que el titular o su
representante legal acrediten su identidad o representacidn, respectivamente.

En ningun caso el acceso a los datos personales de un titular podrd afectar los derechos y
libertades de otros.

El ejercicio de cualquiera de los derechos ARCO, forma parte de las garantias primarias del
derecho a la proteccién de datos personales.

Derecho de Acceso

El titular tiene derecho a acceder, solicitar y ser informado sobre sus datos personales en
posesién de los sujetos obligados, asi como la informacidn relacionada con las condiciones y
generalidades de su tratamiento, tales como el origen de los datos, las condiciones del
tratamiento del cual sean objeto, las cesiones realizadas o que se pretendan realizar, asi como
tener acceso al aviso de privacidad al que estd sujeto el tratamiento y a cualquier otra generalidad
del tratamiento, en los términos previstos en la Ley.
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Derecho de Rectificacion

El titular tendra derecho a solicitar la rectificacidn de sus datos personales cuando sean inexactos,
incompletos, desactualizados, inadecuados o excesivos.

Serd el responsable del tratamiento, en términos de los lineamientos que emita el Instituto, quien
decidira cuando la rectificacién resulte imposible o exija esfuerzos desproporcionados.

La rectificacién podra hacerse de oficio, cuando el responsable del tratamiento tenga en su
posesién los documentos que acrediten la inexactitud de los datos.

Cuando los datos personales hubiesen sido transferidos o remitidos con anterioridad a la fecha
de rectificacién, dichas rectificaciones deberan hacerse del conocimiento de los destinatarios o
encargados, quienes deberan realizar también la rectificacién correspondiente.

Derecho de Cancelacion

El titular tendra derecho a solicitar la cancelacidén de sus datos personales de los archivos,
registros, expedientes y sistemas del responsable a fin que los mismos ya no estén en su posesion
y dejen de ser tratados por este ultimo.

Sin perjuicio de lo que disponga la normatividad aplicable al caso concreto, el responsable
procedera a la cancelacién de datos, previo bloqueo de los mismos, cuando hayan transcurrido
los plazos establecidos por los instrumentos de control archivisticos aplicables.

Derecho de Oposicién

El titular tendra derecho en todo momento y por razones legitimas a oponerse al tratamiento de
sus datos personales, para una o varias finalidades o exigir que cese el mismo, en los supuestos
siguientes:

I. Cuando los datos se hubiesen recabado sin su consentimiento y éste resultara exigible en
términos de esta Ley y disposiciones aplicables.

Il. Aun siendo licito el tratamiento, el mismo debe cesar para evitar que su persistencia cause un
dafio o perjuicio al titular.

Ill. Sus datos personales sean objeto de un tratamiento automatizado, el cual le produzca efectos
juridicos no deseados o afecte de manera significativa sus intereses, derechos o libertades
y estén destinados a evaluar, sin intervencion humana, determinados aspectos personales
del mismo o analizar o predecir, en particular, su rendimiento profesional, situacion
econdmica, estado de salud, preferencias sexuales, fiabilidad o comportamiento.

IV. Cuando el titular identifique que se han asociado datos personales o se le ha identificado con
un registro del cudl no sea titular o se le incluya dentro de un sistema de datos personales
en el cual no tenga correspondencia.

V. Cuando existan motivos fundados para ello y la Ley no disponga lo contrario.
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éA través qué de mecanismos se puede presentar una solicitud para ejercer los derechos ARCO?
La presentacion de las solicitudes de acceso, rectificacion, cancelacidn u oposiciéon de datos
personales se podrad realizar en cualquiera de las modalidades siguientes:

I. Por escrito libre presentado personalmente por el titular o su representante legal en la Unidad
de Transparencia, o bien, en los formatos establecidos para tal efecto, o bien a través de
correo ordinario, correo certificado o servicio de mensajeria.

Il. Verbalmente por el Titular de manera presencial en la Unidad de Transparencia, la cual
debera ser capturada por el responsable en el formato respectivo, en un horario de 9:00 a
16:00., en dias habiles.

lll. Por el sistema electrénico que el Instituto o la normatividad aplicable establezca para tal
efecto. No omito mencionar que serda necesario acreditar la identidad del solicitante.

En este caso mediante la plataforma digital oficial:
(https://www.sarcoem.org.mx/sarcoem/ciudadano/login.page)

De acuerdo al articulo 102 de la Ley de Proteccidon de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios.

El responsable no estara obligado a cancelar los datos personales cuando:

I. Deban ser tratados por disposicion legal.
Il. Se refieran a las partes de un contrato y sean necesarios para su desarrollo y cumplimiento.

Ill. Obstaculicen actuaciones judiciales o administrativas, la investigacion y persecucién de delitos
o la actualizacién de sanciones administrativas, afecten la seguridad o salud publica,
disposiciones de orden publico, o derechos de terceros.

IV. Sean necesarios para proteger los intereses juridicamente tutelados del titular o de un tercero.
V. Sean necesarios para realizar una accién en funcién del interés publico.

VI. Se requieran para cumplir con una obligacién legalmente adquirida por el titular.

La indicacion por la cual la o el titular podra revocar el consentimiento para el tratamiento de
sus datos, detallando el procedimiento a seguir para tal efecto.

De manera general, solamente procedera la revocacién y, por ende, el cese en el tratamiento de
los datos personales, cuando éstos hubieran sido obtenidos con su consentimiento y, a su vez, no
exista impedimento legal o contractual para ello. Lo anterior, en el entendido de que el ingreso
de cualquier documento o la anotacién en cualquier registro tiene el caracter de publico, por lo
gue la legislacidn en materia de archivos establece disposiciones para su proteccidn, preservacién
y conservacién. En caso de que resulte procedente, solamente en cada caso concreto se podra
determinar el alcance de la revocacion del consentimiento, ya sea cancelando la informacion,
cesando y bloqueando su uso, o estableciendo medidas especiales de proteccion, por lo que se
le solicita atentamente establecer comunicacion con la la Secretaria de Ayuntamiento, para poder
proponerle una solucidn a su requerimiento, que sea congruente con las disposiciones de la
materia.

Para solicitar la revocacion del consentimiento para el tratamiento de sus datos personales,
deberad ingresar un escrito libre, dirigido a la Secretaria de Ayuntamiento, en el cual indique lo
siguiente:
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* Nombre completo.

¢ Sistema de datos personales en el cual obra la informacién respectiva.

¢ Datos personales sobre los cuales se revoca el consentimiento para el tratamiento.

¢ Manifestacién de que conoce las consecuencias que conlleva la revocacion y que las asume a
su entero perjuicio.

¢ Firma autdgrafa.

Una vez ingresado el escrito, debera comparecer personalmente ante la Unidad de Transparencia
dentro del plazo de tres dias habiles siguientes a su presentacién (pudiendo presentarse y
ratificarse el mismo dia), con el objeto de que le sean explicadas las consecuencias de la
revocacion y se ratifique su voluntad para llevar a cabo dicho acto, momento en el cual, en caso
de ser procedente, se tomaran las providencias necesarias para que surta sus efectos. Cabe
sefialar que, en caso de que la revocacién del consentimiento dé lugar a la cancelacidn, de manera
previa deberd establecerse un periodo de bloqueo de tres meses, con el objeto de confirmar su
procedencia, asi como la falta de impedimento legal o interés publico involucrado.

Opciones y medios que el responsable ofrezca a las o los titulares para limitar el uso o
divulgacion, o la portabilidad de datos.

En congruencia con las finalidades para el tratamiento de sus datos personales, no se cuenta con
medios para limitar su uso o divulgacion.

Cambios al Aviso de Privacidad.

Este aviso de privacidad es un documento controlado, se identifica con el nimero de acta
ACTTC/001/0RD/2021, aprobado el 25/02/2021. Es importante que lo sepa, ya que estos son los
términos que rigen el tratamiento al momento de la obtencidn de sus datos. Cualquier
modificacién que sufra el presente documento debera ser reportada en el apartado identificado
como “control de cambios”.

Sin embargo, el presente documento puede sufrir cambios, modificaciones y/o actualizacién en
funcién de requerimientos legales, administrativos o de mejora, que eventualmente pueden
cambiar los términos y/o condiciones en el tratamiento de sus datos personales, por lo cual, en
caso de que sea su interés identificar el tratamiento vigente de sus datos personales o ejercer su
derecho, se le invita consultar el aviso de privacidad vigente en la pagina oficial de este
Ayuntamiento, en la siguiente direccién www. www.temamatla.gob.mx, en el apartado de
Transparencia-Avisos de Privacidad, especificamente la Secretaria de Ayuntamiento, donde
podra consultar e imprimir el presente aviso de privacidad. Asimismo, en caso de que asi lo
prefiera, podra acudir directamente ante el Titular de la Unidad de Transparencia y Acceso a la
Informacién Publica del Municipio de Temamatla, Estado de México.

De igual forma, en caso de que asi lo prefiera Titular, podrd acudir directamente la Secretaria de
Ayuntamiento o a la Unidad de Transparencia del Ayuntamiento de Temamatla, directamente
con el Titular de la Unidad, a efecto de solicitar una copia electrénica o fisica, lo anterior podria
llevar un costo por reproduccion.

El cargo y domicilio del encargado, indicando su nombre o el medio por el cual se pueda conocer
su identidad.

Entiéndase por “encargado” a la persona fisica o moral, publica o privada ajena al sujeto obligado
gue trate datos personales a nombre o cuenta del responsable, lo anterior en concordancia con
el articulo 4, fraccion XIX de la Ley de Proteccién de Datos Personales. En vista de lo anteriory a
efecto del presente aviso, no existe encargado.

Domicilio de la Direccidn de la Secretaria de Ayuntamiento.
Plaza Hidalgo, No 1. Temamatla, Edo, Méx, C.P 56650
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Fundamento legal que faculta al responsable para llevar a cabo el tratamiento.

Articulos 3 fraccién IV y 4 y demas aplicables de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de Sujetos Obligados del Estado de México y Municipios, 23 fraccién IV y demas
aplicables de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica del Estado de México y
Municipios.

Procedimiento para que se ejerza el derecho a la portabilidad.
En razén del procedimiento de que se trata, para el cumplimiento de las atribuciones establecidas
en la ley de la materia, no le es aplicable el presente apartado.
Datos del Domicilio de la Unidad de Transparencia.
Calle Guerrero, No 40, Barrio de Tepatitlan, Temamatla, Edo, Méx, C.P 56650.
Datos de contacto del Instituto, incluidos domicilio, direccién del portal informativo, correo
electronico y teléfono del Centro de Atencidn Telefonica, para que la o el titular pueda recibir
asesoria o presentar denuncias por violaciones a las disposiciones de la Ley. Asesoria y
orientacion en materia de proteccion de datos personales.
En caso de que requiera asesoria u orientacién en materia de proteccién de datos personales o
sobre los derechos previstos por la Ley de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos
Obligados del Estado de México y Municipios, se le sugiere dirigirse a la Direccidn de Proteccién
de Datos Personales del Instituto de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y Proteccion
de Datos Personales del Estado de México y Municipios, ubicada en Carretera Toluca-Ixtapan #
111, Colonia La Michoacana; Metepec Estado de México, C.P. 52166 o a través del teléfono (722)
2261980, extensiones 801 a 809 o, en su caso, enviar correo electronico a la direccidn
datospersonales@infoem.org.mx.
Lo anterior, con fundamento en los articulos 1, 2, 18 y 19 y demas aplicables de la Ley de
Proteccién de Datos Personales en Posesiéon de Sujetos Obligados del Estado de México y
Municipios, publicada el 30 de mayo de 2017, en el Periddico Oficial "Gaceta del Gobierno", y los
Lineamientos Técnicos Generales para la Publicacién, Homologacién y Estandarizacién de la
Informacién, emitidos mediante el acuerdo CONAIP/SNT/ACUERDO/ORDO1- 15/12/2017-08 del
Sistema Nacional de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica y Proteccion de Datos
Personales.
Control de cambios.

Numero de Revisidon | Paginas modificadas | Descripcion del | Fecha
cambio
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